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はじめに
「100万人のクラシックライブ」の活動は皆で集まって音楽を至近距離で聴いて心を震わせる、感
動を共有する場作りです。 
その場を作ってくださる方々を「アレンジャー」と呼んでいます。聴く人、弾く人、場を作る人、
の共同作業で、人が集まりその輪が広がっていく、和やかで心豊かなコミュニティー作りが進みま
す。その活動の要が「アレンジャー」です。 
 
アレンジャーの皆様が、手軽にクラシックライブを開催いただける手引きとして、本マニュアルを
作成いたしました。ご一読いただけましたら幸いです。 
 
(クラシックライブ登録・開催の流れ) 
 
①登録(最初に一度、組織名・ご担当者のお名前・当日の緊急連絡先などをご登録いただきます)  
 
※登録作業は、初回の一度限りとなります。アカウントが発行されますので、以後本作業は不要となりま
す。 
 
②開催申込 
 
クラシックライブの日時・開催場所が決まりましたら、この手順で開催申込みください。 
 
③開催準備 
 
クラシックライブ当日を迎えるまでの、各種準備のご案内です。 

開催の流れ(よくあるご質問)

※ 本資料は2024年9月に作成、2024年10月に改訂されました。掲載されている内容は改訂時点の情報です。  

※ 本資料の記事・写真等の無断転載、複写、複製を禁じます。 

⇨詳しくは❶登録編

⇨詳しくは❷開催申込編

⇨詳しくは❸開催準備編

※ 下線が引いてある語句はクリックすると当該ページ、URLへ移動できます(電子マニュアル) 

https://1m-cl.com/aboutus/qa.php


アレンジャー登録マニュアル

手順①

財団ホームページの上部メニュー「活動への参
加」をクリック⇨アレンジャー登録をクリック
して下さい。

❷アレンジャー
登録をクリック

100万人のクラシックライブ公式サイト
にアクセス

「アレンジャーカード」に必要事項をご記入の
上、送信を押して下さい

組織名、ご担当者
のお名前

お問い合わせ先お電
話、メールアドレス

郵便番号を入力する
と都道府県・市町村
が補完されます

100万人のクラシックライブのご紹介
者様のお名前をお知らせ下さい

ホームページのURL

入力内容をご確認の上、送信
ボタンを押してください

手順②

初回限り

※ 本資料の記事・写真等の無断転載、複写、複製を禁じます。 

開催申込次のステップマニュアル①登録編

POINT
アレンジャー仮登録を承りました 

開催日時・会場が決定したら、以下のライブ開催フォームか
らお申し込みください 
━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
◇◇ライブ開催フォーム◇◇ 
https://kanri.1m-cl.com/arranger/concert?aid=XXX 
━━━━━━━━━━━━━━━━━ 
ご登録頂いた内容 

◇貴社名：(財)100万人のクラシックライブ 
◇担当者：田中太郎 
◇TEL：03-6261-2635 

(以下略)

送信すると・・・

!メール記載のライブ開催フォームURLは大切に保存して下さい

!メールが届かない場合、迷惑フォルダをご確認の上、お知らせ下さい

折り返し、以下のメール届きます

(重要) 
次の②開催申込編で
使います

❶活動への参加 
クリック

https://1m-cl.com/pages/dl/


※①登録編に説明があります

※ 本資料の記事・写真等の無断転載、複写、複製を禁じます。 

②開催申込編
初回開催 ライブ開催フォームの入力

手順①

メール件名
【要保存】【Arrカード】新規登録：XXX様
でお送りしています

アレンジャー登録時に送られてきたメール記
載の「ライブ開催フォーム」URLにアクセス
して下さい

「ライブ開催フォーム」に必要事項をご記入
の上、送信を押して下さい

手順②

①開催日時、担当者名前・連絡先

60分以内1公演 
または 

30分2公演

②会場情報

開催の流れ(よくあるご質問)

③ピアノ有無その他 
※レンタル予約もこちらから

入力内容をご確認の上、送信
ボタンを押してください

POINT送信すると・・・

送信内容のご確認メールが届きます 
(ライブ開催終了まで保存下さい)

マニュアル②開催申込編

ライブ開催趣旨・対象者を詳し
くご記入下さい

開催日時・会場が決まり次第お送り下さい(フォー
ム送信後、演奏家手配に入ります)

開催準備次のステップ

https://1m-cl.com/aboutus/qa.php


※ 本資料の記事・写真等の無断転載、複写、複製を禁じます。 

マイページ次のステップ

③開催準備編

マニュアル③開催準備編

100クラ情報共有箱・ マイページをご案内しますアカウント発行

ライブ開催申込内容を財団で確認し準備が出来次第、開催準備で必要なやり取りを関係者間
(アレンジャー・演奏家・財団)で行う情報共有ページのご案内を差し上げます

手順①

通常ライブ申込み受付後、準備出来次第
お送りいたします

100クラ情報箱のご案内メールを 
開いてください

③「マイページ」を 
クリック

上図①⇨②⇨③の手順で、「マイページ」を開いて
下さい

手順②

マイページとは?
ライブ開催に必要な演奏家プロフィール、チラシ、曲目プログラ
ム等を一つの画面に集約したページです(リアルタイムで最新情報
を確認できます ※詳細は次頁「マイページ」)

POINT

このページは、”主催者を含む”関係者用の掲示板で
す。ここに書き込むと、主催者・演奏家・財団にメー
ルでシェアされます。 
既にお知らせしている基本事項以外で、主催者⇄演奏
家間で確認したいことは、以下よりコメントを書き込
みください。 

【主催者の方へ】 
演奏家から質問があるとここに書き込まれます。演奏
家宛のお返事は、こちらにお願いいたします。 

＊全てのライブ情報(演奏家情報、チラシ、プログラ
ム、請求書、報告書)および新規開催申込は、全て、
ページアクセス後、左上上部「マイページ」より。 

以下のご案内メールが届きます

!メールが届かない場合、迷惑フォルダをご確認の上、お知らせ下さい

②100クラ情報共有箱
のページが開く

①「全文を見る」



演奏家・アレンジャーで情報共有すべき事柄で、
直接やり取りをした方が早いものは、この情報共
有トピで行って下さいPOINT

※ 本資料の記事・写真等の無断転載、複写、複製を禁じます。 

継続開催次のステップ

マイページ

画面説明 開催準備で必要な情報の一覧画面

マニュアル③開催準備編

演奏家の決定状況、プロフィール、告知用チラシ・当日配布のプログラムなど、ライブ開催に必要なデータを
リアルタイムで更新・表示します

主催者制作のチラシのアップ

演奏家プロフ写真のダウンロード(ご自由に
お使い下さい)、ブロフィールデータ

マイページの説明①

チラシ(ライブ開催告知用)、ブログラム(当日配布用)は自由にお使いください

演奏家 
プロフィール 
(クリック)

チラシ

プログラム

請求書

アレンジャー

　  演奏家

　  財団

情報共有 
トピ 

(情報共有箱)



POINT
施設登録画面から、追加する施設名称、住所、担当者名、連絡先などを入力の上、施
設登録を押すと施設登録が完了します

※ 本資料の記事・写真等の無断転載、複写、複製を禁じます。 

終了

画面説明 次回以降の継続開催申込み

マニュアル③開催準備編

❷開催日時を指定

❸開催依頼を押して
開催申込完了

新たな会場で開催
を希望するる場合

❶開催場所を選択

マイページ

手順① 新たな施設を追加する

手順②
登録した施設は開催会場候補として、選択肢から
選べるようになるので、それを選択

マイページの説明②


